UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 610/QD-UBND Phu Tho, ngay 12 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trinh ngi b giai quyet thu tuc hanh chinh cac linh vuc Ngi vu
thugc tham quyén gidi quyet cua UBND cap x4 trén dia ban tinh Pha Theo

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

. Can cir Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Thu twong Chinh phu
vé thuc hién t@ﬁ tuc hanh chinh th’eo co cheé mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdn
Mot cura va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh so 1055/QD-UBND ngay 16/5/2025 cia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bo anh muc thu tuc hc:mh chinh du’,o’c,sd’a doi, bo sung linh vuc
nguoi co cong thuoc tham quyén giai quyeét cua UBND cap xa trén dia ban tinh Phu
Tho;

Can cir Quyét dinh sé 1453/0D-UBND ngay 23/6/2025 cia Chii tich UBND
tinh c¢éng bé Danh muc thii tuc hanh chinh: madi ban hanh; duoc sira doz b6 sung va

bi bdi bé cdc linh vwee Néi vu thudc tham quyén gidi quyét cia cdc cdp chinh quyén
tréen dia ban tinh Phu Tho;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 1101/TTr-SNV ngay
07/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 22 quy trinh noi bo giai quyet d6i
voi 18 thu tyc hanh chinh cac linh vyc Noi vu thude tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa trén dia ban tinh Phu Tho (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam dbc S¢ Noi vu chu tri, phéi hop vo1 Gidm ddc S& Khoa hoc va Cong
ngh¢: Trén co 8¢ quy trinh ndi by giai quyét thi tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay xay dung, phé duyét quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh va huéng dan cac co quan c6 lién quan van hanh, khai thac, sir
dung theo quy dinh.



2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh; Bii bo: 02
quy trinh nodi bd giai quyét 02 thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh sb
3061/QD-UBND ngay 21/11/2022 cta Chii tich UBND tinh Pha Tho (Cu thé: quy
trinh s6 01, 02, Muc IV, Phu luc kém theo Quyét dinh s6 3061/QD-UBND ngay
21/11/2022).

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm ddc cac S&: Noi vu; Khoa hoc va
Cong ngh¢; Chu tich UBND céc xa, phuong; cac co quan, td chitrc va ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH CAC LINH VUC NQI VU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH PHU THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 610/0P-UBND ngay 12 thang 8 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh vuc quén ly lao dgng ngoai nuéc 5
01 | bang ky hop dong lao dong truc tiép giao két 5
II | Linh vuc nguwoi c6 cong 5
01 | Cap gidy xac nhan than nhan cta nguoi co cong 5
02 | Tham Viéng mo liét s1 6
III | Linh vue quan 1y nha nwée vé hji 7
01 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi. 7
02 | Thu tuc thanh Iap hoi. 8
03 | Thu tuc bao céo td chic dai hoi thanh 1ap, dai ho1 nhiém ky, dai hdi bat thuong ctia hoi 8
04 | Thu tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi. 10
05 | Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhét hoi. 10




06 | Thu tuc hoi tir giai thé. 11
07 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han 12
08 Thl"l tu? h(:)qtrq chi phi y:té Vfl thq f}hﬁp th}l’C ,té bi {nét hodc gidm st cho nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong 12
chir thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé surc khoe
IV | Linh vuc quan Iy nha nuwéc vé quy 13
01 | Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy 12
0 ;li’flu tl.,;C cong n‘han q1A1§/ dl”{ ,diéiu kiénqhoa,t d@flg va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y qui; cong nhan thay 14
01, bo sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy
03 | Thu tuc cong nhén diéu 1& (stra d6i, bd sung) quy; ddi tén quy 15
04 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& quy 16
05 | Thu tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong 17
06 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy 17
07 | Tha tuc quy tu giai thé 19




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc quén ly lao dong ngoai nwée
01. Piing ky hop dong lao dong truec tiép giao két.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va Iuu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu co), chuyen ho so dién tur dén | . Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho Sy dén
Budc 1 Trung tam PVHCC cua x4, phuong c6 thAm quyeén giai quyét (neu 0.5 neav lam vie
uoce h6 so tiép nhan tai Trung tam PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. ) Ngay fam viee
- Hudng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du didu kién tiép
nhén) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xeét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc
Bude 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
tiép nhan hd so.
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 0,5 ngay lam viée

bao cho ca nhan, t6 chtrc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Tong thoi gian gidi quyét

5,0 ngay lam viéc

I1. Linh vuc nguoi ¢6 cong
01. Cap giay xac nhan thin nhan ctia nguwoi c6 cong.




STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir h6 so dién t, thu phi, 1€ phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tir dén | - Trung tim PVHCC x&, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu 0.5 nedv lim via
toe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. - Nigay lam viee
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hogc tir choi tiép nhén hé so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc
Budce 5 Yflo 0, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van thi hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
tiép nhén ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 0.5 nodv [am vid
Hoe béo cho c4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO > Ngay fam viee
Téng thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc
02. Thiam viéng m li¢t si
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tim PVHCC cia tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 18 phi (néu co), chuyen ho so dién tir dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
. phong Vian hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé hod S0 dén NPT
Budce 1 0,5 ngay lam viéc

Trung tam PVHCC cua xa, phuong cé thAm quyen giai quyet (neu
h6 so tiép nhan tai Trung tam PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du didu kién tiép




nhan) hofic tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi
quyet).

Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Yflo 0, doilg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho 0.25 neav am via
oe béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO -2 Nigay fam viee
Uy ban nhén dan cip xi noi
Co quan phoi hop quén ly m liét si hoac thugc Khong xac dinh
dia phwong noi liét si hy sinh
o | Kim o hudng din tiép nhin h so. qué (scan) 6 hda v L 000 1y iy pYHCC el xi ot quin N
Budc 7 | so dién tir, chuyén ho so dién tir dén phong Van hod — Xa hoi xtr Iy hd | ., , 5 L A o~ 0,25 ngay lam viéc
o 1y ho so gbc cua liét si.
Budc 8 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 0,75 ngay lam viéc
Budc 9 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 0,25 ngay lam viéc
Bude 10 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 0,25 ngay lam viéc
Buéc 11 | v20 S0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC ¢dp | vy 4 hoge Chuyén vien 0.25 ngay lam viée
xa noi quan 1y ho so goc cua liét si
Bude 12 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC cép x4 noi quan 025 ngay lam viéc

bao cho c4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC

1y ho so gdc cua ligt sT

Téng thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc

III. Linh vue quén Iy nha nwée vé hoi
01. Thi tuc cong nhin ban vin dong thanh 1ap hoi




STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyen hé so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu 1.0 nedv 1am via
toe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. -1 Nigay lam viee
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hogc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 23,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét Két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay lam viéc
Budce 5 Yflo 0, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay lam viée
tiép nhén ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhén hod 1.0 nedv 12 n
oe bao cho ca nhan, t6 chitc nhan két qua giai quyét TTHC SO - ngay fam viee
Téng thoi gian giai quyét 30,0 ngay lam viéc
02. Thii tuc thanh 1ap hoi
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoéa va luu | - Trung tim PVHCC cia tinh;
trir ho so dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén | - Trung tim PVHCC x3, phudng
Bude 1| phong Van hoa- Xa hoi tham dinh; chuyén thong tin vé ho6 so dén 1,0 ngay lam viéc

Trung tam PVHCC cua xa, phuong co tham quyén giai quyét (neu
ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.




- Huéng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi
quyet).

Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 50,0 ngay lam viéc

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 4,0 ngay lam viéc

Budc 4 | Xet duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay lam viéc

Buéc 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay lam viéc
tiép nhan hd so.

Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 ngay lam viéc

bao cho ca nhan, t6 chtrc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Tong thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

03. Thii tuc bao cao t6 chirc dai hi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thudong ciia hdi.
3.1. Truwong hop to chirc dai hpi thanh Iip

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tim PVHCC cia tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyen hé so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phudng
phong Vin hoa- X3 hoi thim dinh; chuyen thong tin vé hd Sy dén
Budc 1 Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 tham quyen giai quyet (neu 1.0 nedv 1am via
oe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don dc. 1 Ngay fam viee
- Hudng din bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop gidi
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 10,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hod — Xa hoi 1,0 ngay lam viéc
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Budc 4 | Xet duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc

Buéc 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay lam viée
tiép nhan hd so.

Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 ngay lam viéc

bao cho c4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Téng thoi gian gidi quyét

15,0 ngay lam viéc

3.2. Trwong hop t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai héi bit thuong

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
trir ho so dién tu, thu phi, 1€ phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tr dén | - Trung tam PVHCC x&, phuong
phong Vin hoa- X3 hoi thim dinh; chuyen thong tin vé hod Sy dén
Budc 1 Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 tham quyen giai quyet (neu 1.0 nedv 1am via
oce hé so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. 1 Ngdy fam viee
- Hudng din bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop gidi
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 35,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 4,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay lam vi¢c
Budc 5 Vao 50, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tim PVHCC noi Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viée
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhian két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di cé, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 ngay lam viée

béo cho c4 nhén, to chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Tong thoi gian gidi quyét

45,0 ngay lam viéc
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04. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1¢ hoi.

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 1 phi (néu c6), chuyen hé so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 tham quyén giai quyét (neu 1.0 nedv 1am via
toce hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. -1 Ngay fam viee
- Huéng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hodc tir chdi ti€p nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 50,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 4,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét Két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND x4 3,0 ngay lam viéc
Budce 5 Yflo 0, doglg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay lam viéc
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 ngay lam viéc

b4o cho ca nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Téng thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

05. Thii tuc chia, tich; sat nhap; hop nhat hi.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoéa va luu | - Trung tim PVHCC cia tinh; A
Budc 1 1,0 ngay lam viéc

trit ho so dién tir, thu phi, 18 phi (néu co), chuyén hd so dién tir dén

- Trung tam PVHCC xa, phuong
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phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyén thong tin vé ho Sy dén
Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu
ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién ho SO (néu chua du diéu kién tiép
nhén) hodc tir ch6i tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai
quyet).

Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 50,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 4,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay lam viéc
Bude 5 t\i?; ns}(;)énd}(;)éngs 0(?éu, phéat hanh Van ban, chuyén Trung tim PVHCC noi Van th hodc Chuyén vién 1.0 ngdy lam viée
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi tiép nhan ho 1.0 ngay lam viée

béo cho c4 nhén, to chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Téng thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

06. Thi tuc tv giai thé.

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

Buéce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) s6 hoa va luu
trit ho so dién tir, thu phi, 1& phi (néu co), chuyen hd so dién tu dén
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Trung tam PVHCC cua xa, phuong co tham quyén giai quyét (neu
hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc.

- Hudng dan bd sung, hoan th}e;n hd S0 (neu chua du diéu kién tlep
nhan) hogc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

1,0 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

Chuyén vién dugc phan cong

35,0 ngay lam viéc
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Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 4,0 ngay lam viéc

Budc 4 | Xeét duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay lam viéc

Buéce 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay lam viée
tiép nhan hd so.

Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 ngay lam viéc

bao cho ¢4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO

Tong thoi gian giai quyét

45,0 ngay lam viéc

07. Thi tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han.

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tdim PVHCC cua tinh;
trir ho so dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu c¢6), chuyén ho so dién tir dén | - Trung tim PVHCC x&, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyén thong tin v€ ho so dén
Bube 1 Trung tam PVHCC cua x4, phuong c6 tham quyen giai quyét (neu 1.0 ngdv Lam via
oce hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. 1 Nigdy fam viee
- Hudng din bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudce truong hop giai
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 21,0 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay lam vi¢c
Butc4 | Xet duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xi 3,0 ngay lam viée
Budc 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tim PVHCC noi Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viée
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua di cé, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho 1.0 ngay lam viée

béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC

SO
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Téng thoi gian giai quyét

30,0 ngay lam viéc

08. Thii tuc hd tro chi phi y té va thu nhéap thue té bi mat hodc giam sut cho nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi tai
nan din dén thiét hai vé strc khoe.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tim PVHCC cia tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 18 phi (néu co), chuyen ho so dién tu dén | . Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- X3 hoi thim dinh; chuyen thong tin vé hd Sy dén
Bute 1 Trung tam PVHCC cua x4, phuong c6 tham quyén giai quyét (neu 1.0 ngd
oe hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. - NEay
- Huéng din bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudce truong hop giai
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 13,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Busc 5 Y?O 0, dO’{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Vin thu hodc Chuyén vién 1.0 ngay
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi tiép nhan hd 1.0 1o
oe béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO - NEay
£ Hoi Chir thip d6 quan ly ngudi bi .
Co quan phoi hop tai nan 10,0 ngay
Tong thoi gian giai quyét 30,0 ngay

IV. Linh vue quan Iy nha nuéce vé quy
1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1é quy
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STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyen hé so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu 2 0 ne?
toe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. -V Ngay
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hogc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét Két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Budce 5 Yflo 0, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 2.0 ngay
tiép nhén ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhén hod 2.0 ned
oe bao cho ca nhan, t6 chitc nhan két qua giai quyét TTHC SO v neay
Téng thoi gian giai quyét 60,0 ngay

02. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hi dong quan 1y qu¥; cong nhéan thay ddi, bé sung thanh
vién Hoi ddng quén 1y quy

02. 1. Truwong hop 1: Co quan cé thdm quyén nhin dii ho so hop 1¢ vé cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhgn thanh vién Hpi
dong quan ly quy.

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
. - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh; .
Budce 1 N n o f 1A s (A s 2 1 X Y 2,0 ngay
trit ho so dién tr, thu phi, 1€ phi (n€u c6), chuyén ho so di¢n tir dén
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phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyén thong tin vé ho Sy dén
Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu
ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién ho SO (néu chua du diéu kién tiép
nhén) hodc tir ch6i tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai
quyet).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Bude 5 \'/Ago 80, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van th hodc Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho 2.0 nod
oe béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO v neay
Téng thoi gian giai quyét 60,0 ngay

02. 2. Trwong hop 2: Co quan c6 tham quyén nhén dii hé so hop I¢ va y kién ciia cdc co quan lién quan vé viéc cong nhin thanh vién Hgi

dong quan ly quy.

STT

Trinh tu/N9¢i dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

Budece 1

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, thu phi, 1& phi (néu co), chuyen hd so dién tu dén
phong Vin hoa- X3 hoi thim dinh; chuyen thong tin vé hod Sy dén
Trung tam PVHCC cua x4, phuong c6 tham quyen giai quyét (neu
h6 so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudng dan bo sung, hoan thién ho S0 (néu chua du diéu kién tiép
nhén) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai
quyet).

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

2,0 ngay
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Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xeét duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Buée 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhan hd so.

Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 2.0 nea
uoe bao cho c4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO - neay
Tong thoi gian giai quyét 60,0 ngay

03. Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, b sung) quy; déi tén quy
03. 1. Truwong hop 1: Co quan cé tham quyén nhin dii hé so hop I¢ va ¥ kién ciia cdc co quan lién quan vé viéc cong nhén diéu 1¢ (siva doi,
bo sung) quy.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tAm PVHCC cua tinh;
trit ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyen hé so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vian hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé hod Sy dén
Bude 1 Trung tam PVHCC cua xa, phuong co tham quyén giai quyét (neu 5 0 ne?
oce hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. - NEay
- Huéng dan bd sung, hoan th}@ﬂ hd SO (neu chua du diéu kién tlep
nhan) hodc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢ét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
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Budc 4 | Xet duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Buéc 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hogc Chuyén vién 2.0 ngay
tiép nhan hd so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi tiép nhan hd 2.0 nea
Hoe bao cho c4 nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO v ey
Téng thoi gian gidi quyét 60,0 ngay
03. 2. Trwong hop 2: Co quan cé thdm quyén nhin dii hé so hop 1¢ vé viéc doi tén quy.
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trit ho so dién ti, thu phi, 1& phi (néu co), chuyen ho so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu 2 0 ne?
oe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. -V Ngay
- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hogc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Budce 5 Yflo 0, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdim PVHCC noi Van thu hodc Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhén ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cé, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 2.0 ned
oe bao cho ca nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO v neay
Téng thoi gian giai quyét 60,0 ngay
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04. Thi tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢ quy

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tdim PVHCC cua tinh;
trir h6 so dién t, thu phi, 1€ phi (n€u c6), chuyén ho so dién tir dén | - Trung tim PVHCC x&, phudng
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude 1 Trung tam PVHCC cua x4, phuong c6 tham quyén giai quyét (neu 2.0 nod
oe h6 so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. v Neay
- Hudng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du didu kién tiép
nhan) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop gidi
quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Budce 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tim PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 2.0 ngay
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhén hd 2.0 ned
oe béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO v neay
Tong thoi gian gidi quyét 60,0 ngay

05. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
i - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd hoa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh; .
Budéce 1 2,0 ngay

trir ho so dién tir, thu phi, 1& phi (néu o), chuyén ho so dién tir dén

- Trung tam PVHCC xa, phuong
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phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyén thong tin vé ho Sy dén
Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu
ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién ho SO (néu chua du diéu kién tiép
nhén) hodc tir ch6i tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai
quyet).

Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Bude 5 \'/Ago 80, dO{lg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tdm PVHCC noi Van th hodc Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhan ho so.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho 2.0 ned
oe béo cho ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC SO v neay
Téng thoi gian giai quyét 60,0 ngay

06. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich quy
06. 1. Truwong hop 1: Co quan cé tham quyén nhin dii ho so hop 1¢ vé vigc cho phép hop nhit, sdp nhdp, chia, tich quy.

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trit h so dién ti, thu phi, 1€ phi (néu cc')),vchuyén ho so ‘dié‘n tu dé:n - Trung tim PVHCC x3, phuong
phong Van hoa- Xa hoi thdm dinh; chuyén thong tin v€ ho so dén
) Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 tham quyén giai quyét (neu .
Budc 1 2,0 ngay

hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc.

- Hudng dan bd sung, hoan th}cn hd S0 (neu chua du diéu kién tlep
nhan) hogc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyet).
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Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xeét duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Buée 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhan hd so.

Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd 2.0 nea
uoe béo cho ca nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC N v ey
Tong thoi gian giai quyét 60,0 ngay

06. 2. Truwong hop 2: Co quan cé thim quyén nhin dii ho so hop I¢ va y kién ciia cdc co quan lién quan vé viéc cho phép mé rong pham vi
hoat dong cua quy.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoa va Iuu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trir h6 so dién tu, thu phi, 1€ phi (n€u ¢6), chuyén ho so dién tir dén | - Trung tim PVHCC x3, phudng
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho Sy dén
Bude | Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 thAm quyén giai quyét (neu 2.0 nod
oe ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc. v neay
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop gidi
quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Budce 5 Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tim PVHCC noi Van th hodc Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhan ho so.
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Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua d c6, luu kho, thong
bao cho ca nhan, t6 chirc nhén két qua giai quyet TTHC

Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd
SO

2,0 ngay

Téng thoi gian giai quyét

60,0 ngay

07. Thii tuc quy tw giai thé

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu | - Trung tim PVHCC cua tinh;
trit hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyen ho so dién tu dén | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phong Vin hoa- Xa hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho S0 dén
Bude 1 Trung tam PVHCC cua xa, phuong c6 tham quyén giai quyét (neu 5 0 ne?
oce hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc. -V ngay
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudong hop giai
quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 48,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 3,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét Kkét qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,0 ngay
Budce 5 Yflo 0, doglg dau, phat hanh Van ban, chuyén Trung tam PVHCC noi Van thu hoge Chuyén vién 2.0 ngdy
tiép nhén ho so.
Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi tiép nhan hd 2.0 nea
Hoe béo cho ca nhén, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC so v ey
Téng thoi gian giai quyét 60,0 ngay




